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คําสั่งองคการบริหารสวนตําบลคลองเกตุ 
    ท่ี  1๑/256๕ 

เร่ือง  แตงต้ังเจาหนาท่ีประจําศูนยขอมูลขาวสาร 
............................... 

 

  ตามที่องคการบริหารสวนตําบลคลองเกตุ ไดมี คําสั่ง ลงวันที่  12  มกราคม 256๕        
เรื่อง จัดต้ังศูนยขอมูลขาวสารองคการบริหารสวนตําบลคลองเกตุ เพื่อใหประชาชนสามารถตรวจสอบขอมูล
ขาวสารการดําเนินงานไดอยางสะดวก น้ัน 

  

  เพื่อใหการบริการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลคลองเกตุ เปนไปดวยความ
เรียบรอย และเพื่อความสะดวกรวดเร็วตอการใหบริการแกประชาชน จึงแตงต้ังเจาหนาที่ประจําศูนยขอมูล
ขาวสาร ดังน้ี 
 

  ๑. นางสาวทิพวันย  จันทรขาว  ตําแหนง  เจาพนักงานธุรการ 
  2. นางสาวนุชจรี  พัดเงิน   ตําแหนง  ผูชวยเจาพนักงานธุรการ 
 

  โดยใหเจาหนาที่ประจําศูนยขอมูลขาวสารมีหนาที่ ดังน้ี 
  ๑. จัดระบบแฟม ระบบสืบคนขอมูลหรือดัชนี 
  2. แนะนําใหผูมาใชศูนยขอมูลขาวสารลงช่ือในสมุดทะเบียนเพื่อเปนหลักฐานของทาง
ราชการ และตรวจดูขอมูลขาวสาร 
  3. ใหความชวยเหลือในการคนหา หากไมมีขอมูลในศูนยขอมูลขาวสาร องคการบริหารสวน
ตําบลคลองเกตุ แตมีในหนวยงานอื่นใหแนะนําเพื่อไปย่ืนคําขอตอหนวยงาน น้ัน 
  4. ประสานงาน และจัดทํารายงานผลการดําเนินงานของศูนยขอมูลขาวสารใหจังหวัดและ
หนวยงานที่เกี่ยวของ 
  5. หนาที่อื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
           
  ทั้งน้ีต้ังแตบัดน้ีเปนตนไป 
 

สั่ง  ณ  วันที่  12  เดือน  มกราคม  พ.ศ. 256๕ 

  
                     

 (นางสาวดาวรุง  นพรัตน) 
 นายกองคการบรหิารสวนตําบลคลองเกตุ 

  
 

 
 
 


